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• Paper Number :             47
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• Total Question         :             15
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• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. We can remove / hide border of a shape by selecting …
Q1. हम किसी आिृति िी सीमा िो हटा/तिपा सििे हैं…

Options           (A) No Line/ नो लाइन
(B) No Outline/ नो आउटलाइन
(C) White Line/. वाइट लाइन
(D) No Border/ नो बॉर्डर



Q2. You can replace the text
Q2. आप पाठ िो प्रतिस्थापपि िर सििे हैं

Options (A) Ctrl+H
(B) Ctrl+R
(C) Replace from Edit menu/ एडर्ट मेनू से बदलें
(D) Both a & b/ दोनों A और B



Q3. Which key or key combination will move the insertion point to the bottom 
of your document?
Q3. िौन सा ि ुं जी या ि ुं जी सुंयोजन आपिे दस्िावेज़ िे तनचले भाग में 
प्रपवष्टट बबुंद  िो स्थानाुंिररि िरेगा?

Options          (A) Ctrl+End
(B) PageDown
(C) Ctrl+Home
(D) End



Q4. When you have completely finished working with a document you should
Q4. जब आप पूरी िरह से एि दस्िावेज िे साथ िाम िरना समाप्ि िर लें, 
िो आपिो चाहहए

Options (A) Type it/ टाइप इट
(B) Save it/ सेवइट
(C) Close it/ बुंद िरें
(D) Edit it/ एडर्ट इट



Q5. The command cross reference is available in
Q5. िमाुंर् क्रॉस सुंदभड में उपलब्ध है

Options       (A) View menu/ व्यू मेनू
(B) Format menu/फॉमेट मेनू
(C) Insert menu/ इन्सटड मेनू
(D) Tools menu/ Tools menu



Q6. Which of the following command is available in Tools menu?
Q6. तनम्न में से िौन सा िमाुंर् टूल मेनू में उपलब्ध है?

Options       (A) Auto text/ ऑटो टेक्सस्ट
(B) Bookmark/ ब िमािड
(C) Auto Summarize/ ऑटो समेराइज़ 
(D) Text direction/ टेक्सस्ट र्ायरेक्सशन



Q7. You cannot format text in an e-mail message.
Q7. आप एि ईमेल सुंदेश में टेक्सस्ट िो प्रारूपपि नहीुं िर सििे।

Options (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलि



Q8. Web-based e-mail accounts do not required passwords.
Q8. वेब-आधाररि ई-मेल खािों िो पासवर्ड िी आवश्यििा नहीुं है।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलि



Q9. You can delete e-mails from a Web-based e-mail account.
Q9. आप वेब-आधाररि ईमेल खािे से ईमेल हटा सििे हैं।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलि



Q10. You can store Web-based e-mail messages in online folders.
Q10. आप वेब-आधाररि ई-मेल सुंदेशों िो ऑनलाइन फोल्र्रों में सुंग्रहीि िर 
सििे हैं।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलि



Q11. You can sign up for Web-based e-mail without accepting the Website's 
terms and conditions.
Q11. आप वेबसाइट िे तनयम और शिों िो स्वीिार किए बबना वेब-आधाररि 
ईमेल िे ललए साइन अप िर सििे हैं।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलि



Q12. Your e-mail address must be unique.
Q12. आपिा ईमेल पिा अद्पविीय होना चाहहए।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलि



Q13. You cannot send a file from a Web-based e-mail account.
Q13. आप वेब-आधाररि ई-मेल खािे से फाइल नहीुं भेज सििे।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलि



Q14. Your password should be something others will be able to figured out, 
such as your birthday or wedding anniversary.
Q14. आपिा पासवर्ड ि ि और होना चाहहए, जो आपिे जन्महदन या शादी 
िी सालगगरह िा पिा लगाने में सक्षम हो।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलि



Q15. There is only one way to create a new folder.
Q15. नया फोल्र्र बनाने िा िेवल एि ही िरीिा है।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलि




